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Каникулы Всего

   Промежуточная аттестация    Производственная практика 
   Государственная итоговая аттестация

   Каникулы    Производственная практика (преддипломная)    Неделя отсутствует

Сводные данные по бюджету времени

Курс

Обучение по дисциплинам и междисциплинарным курсам Промежуточная аттестация

Практики ГИА

Учебная практика
Производственная 

практика 

Производственная 

практика 

(преддипломная)

Всего 1 сем 2 сем ВсегоВсего 1 сем 2 сем Всего 1 сем 2 сем 1 сем 2 сем Всего 1 сем 2 сем

нед. нед. нед. нед. нед. нед. нед. нед. нед. нед. нед.

1 

нед. нед. нед. нед. нед. нед.

35 16 19 3 1 2 

нед.

1 1 

11 52 1 2 2 

32 16 16 3 1 2 10 52 6 6 

3 3 14 11 3 3 2 1 

3 1 2 

26 2 1 1 

81 43 38 9 4 5 23 130 11 3 8 

Оперативно-служебная деятельность

Административная деятельность 

Выполнение работ по профессии Делопроизводитель

Утвержден

Педагогическим советом АНО ПО "ПГТК"

(протокол от 05.02.2026г № 01)

Председатель педагогического совета, 

директор И.Ф. Никитина 

Приказ об утверждении ФГОС от 10.01.2025      № 3

Виды деятельности

среднее общее образование
Уровень образования, необходимый для приема на обучение

квалификация: Юрист

форма обучения Очная 2026

наименование образовательного учреждения (организации)

по специальности среднего профессионального образования

40.02.02 Правоохранительная деятельность
код наименование специальности

3 

3 

Календарный учебный график

программы подготовки специалистов среднего звена

Нормативный срок освоения ОПОП 2г 6м год начала подготовки по УП
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 45 46 47 48 49 50 51 52 53 54

36 30,75 36 31,64 36 31,5 36 33,91 36 34,4 36 35,33 69,23% 30,77%

ПП ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 17 6 19 2 3744 462 3092 1168 1380 40 190 612 100 492 234 258 20 864 118 696 252 336 50 612 84 504 226 268 10 24 900 82 780 234 274 20 38 612 58 516 172 190 10 38 144 20 104 50 54 20 2952 1152

СГ Социально-гуманитарный цикл 1 6 3 558 48 478 106 372 32 228 30 184 64 120 14 158 14 138 28 110 6 90 4 80 14 66 6 46 44 44 2 26 24 24 2 10 8 8 2 396 162

СГ.01 История России 1 72 14 52 32 20 6 72 14 52 32 20 6 36 36

СГ.02
Иностранный язык в профессиональной 

деятельности
2 72 8 60 60 4 34 4 30 30 38 4 30 30 4 72

СГ.03 Безопасность жизнедеятельности 3 108 14 90 42 48 4 68 10 58 28 30 40 4 32 14 18 4 72 36

СГ.04 Физическая культура 1-6 234 222 222 12 50 48 48 2 52 50 50 2 50 48 48 2 46 44 44 2 26 24 24 2 10 8 8 2 180 54

СГ.05 Основы финансовой грамотности 1 72 12 54 32 22 6 72 12 54 32 22 6 36 36

ОПЦ Общепрофессиональный цикл 7 6 1476 234 1164 614 550 78 312 56 256 144 112 408 68 310 158 152 30 172 32 134 76 58 6 152 18 122 58 64 12 298 40 246 128 118 12 134 20 96 50 46 18 900 576

ОПЦ.01
Информационные технологии в 

профессиональной деятельности
6 72 12 54 22 32 6 40 6 34 14 20 32 6 20 8 12 6 72

ОПЦ.02 Теория государства и права 2 144 26 112 56 56 6 62 10 52 26 26 82 16 60 30 30 6 72 72

ОПЦ.03 Конституционное право России 2 144 28 110 58 52 6 72 14 58 32 26 72 14 52 26 26 6 72 72

ОПЦ.04 Административное право 2 144 28 110 64 46 6 66 14 52 32 20 78 14 58 32 26 6 144

ОПЦ.05 Административно-процессуальное право 2 108 18 84 44 40 6 66 12 54 30 24 42 6 30 14 16 6 108

ОПЦ.06 Уголовное право 3 144 24 114 62 52 6 72 12 60 32 28 72 12 54 30 24 6 144

ОПЦ.07 Уголовно-процессуальное право 4 108 14 88 46 42 6 60 8 52 28 24 48 6 36 18 18 6 108

ОПЦ.08 Криминалистика 4 144 24 114 58 56 6 40 12 28 18 10 104 12 86 40 46 6 144

ОПЦ.09 Криминология 5 108 12 90 50 40 6 108 12 90 50 40 6 36 72

ОП.10 Гражданское право 2 108 12 90 48 42 6 46 6 40 24 16 62 6 50 24 26 6 108

ОП.11 Трудовое право 6 108 14 88 52 36 6 42 6 36 20 16 66 8 52 32 20 6 108

ОП.12 Основы оказания юридической помощи 5 72 10 56 30 26 6 72 10 56 30 26 6 72

ОП.13 Основы защиты прав человека 6 72 12 54 24 30 6 36 6 30 14 16 36 6 24 10 14 6 72

ПЦ Профессиональный цикл 9 10 2 1710 180 1450 448 458 40 80 72 14 52 26 26 6 298 36 248 66 74 14 350 48 290 136 144 10 12 702 64 614 176 166 20 24 288 18 246 44 48 10 24 1296 414

ПМ.01 Оперативно-служебная деятельность 4 4 1 942 100 806 268 266 20 36 76 16 60 32 28 350 48 290 136 144 10 12 516 36 456 100 94 10 24 906 36

МДК.01.01 Тактико-специальная подготовка 3 144 20 118 62 56 6 38 8 30 16 14 106 12 88 46 42 6 108 36

МДК.01.02 Огневая подготовка 4 144 24 114 56 58 6 72 12 60 30 30 72 12 54 26 28 6 144

МДК.01.03 Профессиональная служебная деятельность 4 4 252 28 218 98 100 20 6 38 8 30 16 14 100 10 90 40 40 10 114 10 98 42 46 10 6 252

МДК.01.04 Специальная техника 3 72 14 52 20 32 6 72 14 52 20 32 6 60 12

МДК.01.05 Делопроизводство и режим секретности 4 72 14 52 32 20 6 72 14 52 32 20 6 72

УП.01.01 Учебная практика 4 36 36 нед час нед час нед час нед час 36 нед 1 час нед час нед 36

ПП.01.01 Производственная практика 4 216 216 нед час нед час нед час нед час 216 нед 6 час нед час нед 216

ПM.01.ЭК Экзамен квалификационный 4 6 6 6 6 6

Всего часов по МДК 684 554

ПМ.02 Административная деятельность 3 2 1 474 46 404 120 120 20 24 186 28 158 76 72 10 288 18 246 44 48 10 24 402 72

МДК.02.01
Административная деятельность 

правоохранительных органов
5 5 180 22 146 64 62 20 12 100 14 86 40 36 10 80 8 60 24 26 10 12 180

МДК.02.02

Участие правоохранительных органов в 

реализации специальных административно- 

правовых режимов

5 144 24 114 56 58 6 86 14 72 36 36 58 10 42 20 22 6 72 72

УП.02.01 Учебная практика 5 36 36 нед час нед час нед час нед час нед час 36 нед 1 час нед 36

ПП.02.01 Производственная практика 5 108 108 нед час нед час нед час нед час нед час 108 нед 3 час нед 108

ПM.02.ЭК Экзамен квалификационный 5 6 6 6 6 6

Всего часов по МДК 324 260

ПМ.03
Выполнение работ по профессии 

Делопроизводитель
2 4 294 34 240 60 72 20 72 14 52 26 26 6 222 20 188 34 46 14 294

МДК.03.01

Документирование управленческой 

деятельности и организация работы с 

документами

1 72 14 52 26 26 6 72 14 52 26 26 6 72

МДК.03.02
Организация текущего хранения документов и 

подготовка дел для передачи в архив
2 72 14 54 26 28 4 72 14 54 26 28 4 72

МДК.03.03
Информационно-коммуникационные 

технологии в делопроизводстве
2 36 6 26 8 18 4 36 6 26 8 18 4 36

УП.03.01 Учебная практика 2 36 36 нед час нед час 36 нед 1 час нед час нед час нед час нед 36

ПП.03.01 Производственная практика 2 72 72 нед час нед час 72 нед 2 час нед час нед час нед час нед 72

ПM.03.ЭК Экзамен квалификационный 2 6 6 6 6 6

Всего часов по МДК 180 132

Учебная и производственная  практики 504 504 нед час нед час 108 нед час нед час 252 нед час 144 нед час нед

Учебная практика 108 108 нед час нед час 36 нед час нед час 36 нед час 36 нед час нед

    Концентрированная 108 108 нед час нед час 36 нед час нед час 36 нед час 36 нед час нед

Производственная практика 396 396 нед час нед час 72 нед час нед час 216 нед час 108 нед час нед

    Концентрированная 396 396 нед час нед час 72 нед час нед час 216 нед час 108 нед час нед

Государственная итоговая аттестация 108 108 нед час нед час нед час нед час нед час нед час 108 нед 3

Проведение государственных экзаменов 108 108 нед час нед час нед час нед час нед час нед час 108 нед 3 108

ОБЪЕМ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ В 

АКАДЕМИЧЕСКИХ ЧАСАХ
17 6 19 2 3852 462 3200 1168 1380 40 190 612 100 492 234 258 20 864 118 696 252 336 50 612 84 504 226 268 10 24 900 82 780 234 274 20 38 612 58 516 172 190 10 38 252 20 212 50 54 20 2700 1152

Индекс

Перечень циклов, разделов, 

дисциплин, профессиональных модулей, МДК, 

практик

Формы промежуточной 

аттестации
Учебная нагрузка обучающихся, ч.

Последовательность и распределение по курсам и семестрам
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3 1 1 1 
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11 2 6 3 
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3 

3 

Экзамены (без учета физ. культуры) 2 3 2 5

8 2 3Диффер. зачеты (без учета физ. культуры) 1

1

4 1

3 2

Курсовые работы (без учета физ. культуры) 1



Индекс

ОК 01. 

ОК 02. 

ОК 03. 

ОК 04. 

ОК 05. 

ОК 06. 

ОК 07. 

ОК 08. 

ОК 09. 

ВД

ПК 1.1.

ПК 1.2.

ПК 1.3.

ПК 1.4.

ПК 1.5.

ПК 1.6.

ВД

ПК 2.1. 

ПК 2.2. 

ПК 2.3. 

ВД

ПК 3.1. 

ПК 3.2. 

ПК 3.3. 

ПК 3.4. 

ПК 3.5. 

Осуществлять реализацию норм материального и процессуального права.

Содержание

Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам;

Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации и информационные технологии для выполнения задач 

профессиональной деятельности;

Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, 

использовать знания по  правовой и финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях;

Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде;

Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и 

культурного контекста;

Оформлять дела постоянного и долговременного сроков хранения для передачи в архив организации.

Обеспечивать защиту сведений, составляющих государственную тайну, сведений конфиденциального характера, а также информации ограниченного 

распространения.

Осуществлять разработку и ведение номенклатуры дел структурного подразделения. Формировать дела в соответствии с номенклатурой дел и 

правилами формирования дел.

Осуществлять текущее хранение, учет и использование дел (документов).

Осуществлять производство по делам об административных правонарушениях, исполнение административных наказаний.

Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных российских духовно-нравственных 

ценностей, в том числе с учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, применять стандарты антикоррупционного поведения;

Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, применять знания об изменении климата, принципы бережливого производства, 

эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях;

Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания 

необходимого уровня физической подготовленности;

Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках.

Оперативно-служебная деятельность

Организовывать взаимодействие с органами, организациями и гражданами в обеспечении общественного порядка и безопасности.

Участвовать в обеспечении специальных административно-правовых режимов.

Выполнение работ по профессии Делопроизводитель

Осуществлять прием, регистрацию, передачу поступающей корреспонденции, в том числе с использованием автоматизированных систем 

Осуществлять составление и оформление служебных документов на основе требований современных нормативных правовых актов

Обеспечивать соблюдение законодательства субъектами права.

Применять меры административного принуждения, включая применение физической силы, специальных средств и огнестрельного оружия.

Обеспечивать выявление, раскрытие и расследование преступлений и иных правонарушений.

Выявлять причины преступлений и иных правонарушений, условия, способствующие их совершению.

Административная деятельность



1 2 3 4 5 6 7 8 9 1.1 1.2 1.3 1.4 1.5 1.6 2.1 2.2 2.3 3.1 3.2 3.3 3.4 3.5

СГ Социально-гуманитарный цикл

СГ.01 История России О О О О О О

СГ.02
Иностранный язык в профессиональной 

деятельности
О О О О

СГ.03 Безопасность жизнедеятельности О О О О

СГ.04 Физическая культура О

СГ.05 Основы финансовой грамотности О О О О

ОП Общепрофессиональный цикл

ОП.01
Информационные технологии в профессиональной 

деятельности
О О О

ОП.02 Теория государства и права О О О О О О О

ОП.03 Конституционное право России О О О О О О О О О

ОП.04 Административное право О О О О О О О О О О

ОП.05 Административно-процессуальное право О О О О О О О

ОП.06 Уголовное право О О О О О О О О О

ОП.07 Уголовно-процессуальное право О О О О О О О О О

ОП.08 Криминалистика О О О О О О О

ОП.09 Криминология О О О О О О О

ОП.10 Гражданское право О О О О

ОП.11 Трудовое право О О О О

ОП.12 Основы оказания юридической помощи О О О О

ОП.13 Основы защиты прав человека О О О О

ПЦ Профессиональный цикл

ПМ.01 Оперативно-служебная деятельность

МДК.01.01 Тактико-специальная подготовка О О О О О О О О О О О О О О О

МДК.01.02 Огневая подготовка О О О О О О О О О О О О О О О

МДК.01.03 Профессиональная служебная деятельность О О О О О О О О О О О О О О О

МДК.01.04 Специальная техника О О О О О О О О О О О О О О О

МДК.01.05 Делопроизводство и режим секретности О О О О О О О О О О О О О О О

УП.01.01 Учебная практика О О О О О О О О О О О О О О О

ПП.01.01 Производственная практика О О О О О О О О О О О О О О О

ПМ.02 Административная деятельность

МДК.02.01
Административная деятельность 

правоохранительных органов
О О О О О О О О О О О О

МДК.02.02
Участие правоохранительных органов в реализации 

специальных административно- правовых режимов
О О О О О О О О О О О О

УП.02.01 Учебная практика О О О О О О О О О О О О

ПП.02.01 Производственная практика О О О О О О О О О О О О

ПМ.03
Выполнение работ по профессии 

Делопроизводитель

МДК.03.01
Документирование управленческой деятельности и 

организация работы с документами
О О О О О О О О О

МДК.03.02
Организация текущего хранения документов и 

подготовка дел для передачи в архив
О О О О О О О О О

МДК.03.03
Информационно-коммуникационные технологии в 

делопроизводстве
О О О О О О О О О

УП.03.01 Учебная практика О О О О О О О О О

ПП.03.01 Производственная практика О О О О О О О О О

Государственная итоговая аттестация

Проведение государственных экзаменов О О О О О О О О О О О О О О О О О О О О О О О

Наименование

Код общих и профессиональных компетенций, осваиваемых в рамках дисциплин (профессиональных модулей)

Общие компетенции (ОК) Профессиональные компетенции (ПК)Индекс


